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Krokowa , dnia 10-07-2014 r.

Wójt Gminy Krokowa  zaprasza do złożenia oferty na wynajęcie sali wraz z cateringiem na konferencję inaugurującą projekt „E-projekt szansą rozwoju cyfrowego dla mieszkańców Gminy krokowa”. Ofertę należy złożyć w formie pisemnej w terminie do dnia 17.07.2014r /pisemnie – listem lub  pocztą elektroniczną – inwestycje@krokowa.pl na formularzu oferty.









Krokowa , dnia 10-07-2014 r.
ZAPYTANIE OFERTOWE

na wynajęcie sali wraz z cateringiem na konferencję inaugurującą projekt „E-projekt szansą rozwoju cyfrowego dla mieszkańców Gminy krokowa”
I. NAZWA I ADRES  ZAMAWIAJĄCEGO
Urząd  Gminy   Krokowa
ul. Szkolna 2, 84-110 Krokowa

tel.:
(58)  6754100,
faks: 
(58) 6754101

            REGON: 191675528,

NIP: 5871582054

II. NAZWA PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA
Przedmiotem zamówienia jest:

1.  wynajęcie sali  na konferencję  inaugurującą w dniu 26 sierpnia 2014 roku dla 100 osób od godziny 10.00 do 12.00

· Wykonawca zapewni;
· 100 krzeseł ustawionych na sali w wersji kinowej
· Stół konferencyjny dla 6 osób
· Rzutnik multimedialny
· Ekran do rzutnika
2. Przygotowanie cateringu  dla 100 uczestników konferencji: 
· Wykonawca zapewni:

· Kawę

· Herbatę

· Cukier

· Śmietankę

· Ciasteczka kruche
· Ciasta krojone 
· Bukiety owoców
· Zimne napoje: woda mineralna, soki
· Wykonawca zapewni:

 Przygotowanie  poczęstunku w formie stołu szwedzkiego wraz z odpowiednią zastawą.

III. WYMAGANIA ZWIĄZANE Z WYKONANIEM: 
· termin złożenia oferty do 16.07.2014r do godziny 15:00 
· termin realizacji  w dniu 26.08.2014  r.
· termin otwarcia ofert: 17.07.2014 godzina 11:00
IV. MIEJSCE SKŁADANIA OFERT:
 Ofertę należy złożyć w wersji papierowej na Formularzu Oferty ( Załącznik 1) w nieprzejrzystym, zamkniętym opakowaniu zaadresowanym na:

Urząd Gminy w Krokowej, ul. Szkolna 2, 84-110 Krokowa

oznakowanym następująco:

„Wynajęcie sali wraz z cateringiem na konferencję inaugurującą”
lub zeskanowaną podpisaną na adres email:  inwestycje@krokowa.pl
V.          OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY
1. Na załączonym formularzu ofertowym, należy przedstawić cenę netto i brutto
za wykonanie  przedmiotu zamówienia oraz podać wysokość stawki podatku VAT.

2. Wartość cenową należy podać w złotych polskich cyfrą – z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku oraz słownie.

3. Cena powinna zawierać wszelkie koszty związane z wykonaniem przedmiotu zamówienia.

4. Wszelkie rozliczenia pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą odbywać się będą w złotych polskich.

5. W niniejszym postępowaniu jedynym kryterium, którym będzie się kierował zamawiający przy wyborze oferty będzie najniższa cena.
6. Kryteria wyboru oferty i ich znaczenie: cena -100%.
V. Projekt umowy stanowi Załącznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.
VI. Zapłata za wynajęcie sali  i przygotowanie cateringu na konferencję inaugurującą: będzie dokonana bezgotówkowo przelewem bankowym na rachunek wykonawcy w terminie do 14 dni od dnia doręczenia faktury VAT/ rachunku  wystawionej Zamawiającemu pod warunkiem dostępności środków na rachunku bankowym dotyczącym projektu.
VII. ZAPYTANIE O PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA: 
Wszelkich informacji dotyczących przedmiotu zamówienia udziela:      
 Pani       Kubowicz - Machnica Bożena     tel: 500 002 158
VIII. DODATKOWE INFORMACJE 
1. Zamawiający zawrze umowę z wybranym Wykonawcą po przekazaniu zawiadomienia
o wyborze Wykonawcy, ale nie później niż w terminie związania ofertą. 

2. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana uchyli się od zawarcia umowy, Zamawiający wybierze kolejną ofertę najkorzystniejszą spośród złożonych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

3. Do prowadzonego postępowania nie przysługują Wykonawcom środki ochrony prawnej określone w przepisach Ustawy Prawo zamówień publicznych. 
Załączniki:

1. Formularz ofertowy
2. Projekt umowy
Krokowa , dn. 10.07. 2014 r.

FORMULARZ OFERTY (Załącznik 1)

1. Nazwa i adres Wykonawcy 

a) Nazwa …………………………………………………………………..

b) Siedziba …………………………………………………………………

c) Nr telefonu/faksu ………………………………………………………..

d) Nr NIP …………………………………………………………………..

e) Nr REGON ………………………………………………………………
f) adres e – mail: ....................................
2. Dane dotyczące ZAMAWIAJĄCEGO:

Urząd Gminy  Krokowa
ul. Szkolna 2, 84-110 Krokowa

tel.:
(58)  6754100,
faks: 
(58) 6754101

REGON: 191675528,

NIP: 5871582054

3. Oferuję wykonanie przedmiotu zamówienia tj. wynajęcie sali  wraz z cateringiem na konferencję  inaugurującą  za:

Cenę netto ……………………………………………………………....... zł.

Słownie netto …………………………………………………………….. zł.

Cenę brutto ……………………………………………………………….. zł.

Słownie brutto …………………………………………………………..... zł.

Podatek VAT ……………………………………………………………...zł.

Słownie podatek VAT …………………………………………………….zł.

W ramach oferty przygotuję: (proszę podać ilość):
- Kawę……………………………………
- Herbatę………………………………….
- Cukier……………………………………

- Śmietankę/mleko…………………………

Proszę o podanie opisu proponowanych ciast i ciasteczek\zimnych napojów i ich ilości

-ciasta: ………………………………………………………………………………………………… - zimne napoje:
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

- Owoce:
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

- Zimne napoje:
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
5. Oświadczam, że 

- po zapoznaniu się z opisem przedmiotu zamówienia nie wnosimy do niego zastrzeżeń

- w razie wybrania naszej oferty zobowiązujemy się do realizacji zamówienia na warunkach określonych w punkcie II i III w miejscu i terminie określonym przez Zamawiającego.
.

Krokowa , dn. .......................... r


………………………………

                                                                           Pieczątka i podpis osoby uprawnionej

Załącznik nr 2

do zapytania ofertowego

PROJEKT 

U M O W A Nr …….2014

W dniu . . . . . . . . . .2014 r. w Krokowej

pomiędzy

Gminą Krokowa, ul szkolna 2, 84-110 Krokowa 
zwaną dalej "Zamawiającym", reprezentowaną przez Henryka Doering – Wójta Gminy Krokowa 

a …………………….

reprezentowanym przez ……………….. 
§ 1

Przedmiotem zamówienia jest wynajęcie sali wraz z cateringiem na konferencję inaugurującą:
- projekt pn.: „E-projekt szansą rozwoju cyfrowego dla mieszkańców Gminy Krokowa” , który będzie dofinansowany ze środków Unii Europejskiej- Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka w ramach działania 8.3 „Przeciwdziałanie wykluczeniu cyfrowemu - eInclusion „osi priorytetowej 8 „Społeczeństwo informacyjne – zwiększenie innowacyjności gospodarki.”
Integralną część umowy stanowi zapytanie ofertowe, w którym zawarty jest opis przedmiotu zamówienia oraz inne istotne elementy dotyczące zakresu oraz sposobu wykonania zamówienia.

§ 2

Termin wykonywania przedmiotu umowy:   26.08.2014 r.
1. Zamawiający zastrzega możliwość zmiany terminu konferencji co najmniej na 5 dni przed planowanym terminem konferencji.
§ 3

1. Strony ustalają, że wartość wynagrodzenia brutto łącznie z podatkiem VAT dla Wykonawcy wyniesie: ……………zł netto + VAT = ……………………zł brutto (słownie:………………………………).
§ 4

Wynagrodzenie zostanie wypłacone na podstawie faktury końcowej po wykonaniu przedmiotu zamówienia w terminie 14 dni od dnia doręczenia faktury VAT/ rachunku  wystawionej Zamawiającemu pod warunkiem dostępności środków na rachunku bankowym projektu.
§ 5
Zamawiający ma prawo odstąpić od umowy w przypadku, gdy Wykonawca nie będzie wywiązywał się z postanowień niniejszej umowy.
§ 6
1. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową obowiązują w szczególności przepisy kodeksu cywilnego, ustawy prawo ochrony środowiska, ustawy o utrzymaniu czystości i porządku w gminach, ustawy o odpadach. 

2. Wszelkie spory wynikłe na tle niniejszej umowy będą poddawane pod rozstrzygnięcie Sądowi właściwemu dla Zamawiającego 

§ 7
Umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, w tym jednym dla Wykonawcy, dwóch dla Zamawiającego.

ZAMAWIAJĄCY                                           



WYKONAWCA

 . . . . . . . . . . . . . . . . . .
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„Dotacje na Innowacje” „ Inwestujemy w Waszą przyszłość”

Projekt współfinansowany ze środków Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka


