wOIT GMINY
KROKOWA Zarzadzenie Nr 0050. 63.2021

Wojta Gminy Krokowa

z dnia 10.03.2021 roku

w sprawie zmiany Zarzadzenia Nr FIN.837.VIL.2018 Wéjta Gminy Krokowa
z dnia 12.01.2018 r. w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci

Na podstawie art.53 ust.2 ustawy z dnia 27.08.2009 roku — o finansach publicznych w zwigzku

z rozdziatlem 2 wustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (Dz.U.
z 2019 roku poz.351)

Zarzgdzam, co nastepuje:|

§1.

Zalacznik nr 3 —Spos6b prowadzenia ksiag rachunkowych — a) zaktadowy plan kont dla budzetu
Gminy- uzupelnia si¢ o nastepujacy zapis:

,,W miare potrzeb do wszystkich kont syntetycznych tworzy si¢ subkonta i konta analityczne.”

§2.

Zalacznik nr 3 —Sposéb prowadzenia ksiag rachunkowych — a) zaktadowy plan kont dla Urzedu
Gminy uzupehia sie o nastepujace konta bilansowe:

e Konto 852- Fundusze specjalne — stuzy do ewidencji stanu, zwigkszen i zmniejszefi innych
funduszy specjalnego przeznaczenia. Na stronie Wn konta 852 ujmuje si¢ koszty oraz inne niz
koszty zmniejszenia funduszy, a na stronie Ma — przychody oraz pozostale zwigkszenia
funduszy. Ewidencja szczeg6towa do konta 852 powinna pozwoli¢ na ustalenie zwigkszen i
zmniejszen oraz stanu kazdego z funduszy oddzielnie. Saldo Ma konta 852 wyraza stan
funduszy specjalnego przeznaczenia innych niz ZFSS.

§ 3.

Zatacznik nr 8 — Instrukcja ewidencji ksiggowej podatku VAT w scentralizowanym systemie rozliczefi
—do Zarzadzenia nr FIN.837.VI1.2018 W¢jta Gminy Krokowa z dnia 12.01.2018 roku, otrzymuje
nastgpujace brzmienie:

Instrukcja ewidencji ksiggowej podatku VAT w scentralizowanym systemie rozliczen
( zalacznik nr 8)

§ 1.

1. Na podstawie Zarzadzenia Nr FIN.440.VI1.2016 Wjta Gminy Krokowa z dnia 17.08.2016 roku w
sprawie scentralizowanych zasad rozliczen podatku od towaréw i ustug przez Gming Krokowa
zostaly ustalone procedury obowiazujace w zakresie zapewnienia poprawnosci i spojnosci rozliczen
podatku VAT w Gminie Krokowa.

2. Podatnikiem podatku od towaréw i ustug (VAT) zarejestrowanym w urzedzie skarbowym jest
Gmina Krokowa, zwana dalej ,,gming”. Gmina rozlicza si¢ z urzedem skarbowym z czynno$ci
opodatkowanych Urzedu Gminy Krokowa oraz pozostalych jednostek budzetowych.

3. Gmina rozliczajgc podatek VAT wypehia za poszczegdlne miesigce deklaracje podatkowg VAT -7
na podstawie miesigcznych deklaracji czastkowych sktadanych przez poszczegdine jednostki.



4. Kasowe rozliczenia z tytulu podatku VAT z urzedem skarbowym sg dokonywane za pomoca

1.

rachunku budzetu gminy (133-01-dochody budzetu) i ewidencjonowane w ksiegach rachunkowych
budzetu gminy.

. Ewidencja dokonywanej sprzedazy jest prowadzona zar6wno na podstawie wystawionych faktur, jak

i na podstawie innych dokumentéw finansowych, w tym dokumentéw finansowych sprzedazy na
rzecz osob fizycznych nie prowadzacych dziatalnosei gospodarczej.

. Gmina nie przekazuje do jednostek budzetowych $rodkéw z tytutu rozliczen — podatek VAT do

zZwrotu.

§2.

Jednostki inne niz urzad gminy zobowigzane sg do zaplanowania srodk6w na zaptate podatku VAT.

2. Jednostki przekazuja do Gminy srodki tytulu podatku VAT —do zaplaty ( w groszach) w terminie do

15 dnia nastepujacego miesigca w oparciu o deklaracj¢ czastkowa. W przypadku korekty — doptata
podatku, jednostka przekazuje srodki wraz z naleznymi odsetkami (wyliczonymi na dzien
przekazania do Urzedu Skarbowego ) w terminie 2 dni od ztozenia korekty.

. Jednostki zobowigzane sa do prowadzenia ewidencji ksiggowej podatku VAT w sposob

umozliwiajacy okreslenie podatku VAT naleznego i naliczonego oraz ustalenie standw rozliczen za
dany okres podatkowy zgodnie z rejestrami zakupdéw i sprzedazy (odrgbnie dla rachunkéw
bankowych, dochody na wydzielonym rachunku bankowym —art.223 uofp

. Jednostki dostosowujg ewidencje¢ do swoich potrzeb.

§3.

W planie kont jednostki zobowiazane sg prowadzi¢ konto 225 ,,Rozrachunki z tytutu VAT, analityka

wedtug stawek podatku VAT badz wedtug sposobu odliczenia.

1) Na stronie Wn konta 225 ujmuje sie :

a) VAT naliczony podlegajacy odliczeniu,

b) kwote podatku VAT rozliczonego z Urzgdem Skarbowym na podstawie informacji z Gminy

2.Na stronie Ma konta 225 ujmuje si¢:

a) VAT nalezny podlegajacy odprowadzeniu

b) kwote podatku VAT rozliczonego z Urzedem Skarbowym na podstawie informacji z Gminy.

3. Konto 225 ,,Rozrachunki z tytutu podatku VAT ,, moze wykazywaé dwustronne saldo.

4. W planie kont jednostki zobowigzane sa wprowadzi¢ konto 800 — Fundusz jednostki —z tytulu

podatku VAT - stuzace do wyksiggowania kwoty podatku VAT naleznego i naliczonego na
podstawie informacji z Gminy o rozliczeniu VAT.

§4.

Przyjmuje si¢ nastgpujace wzorce ksiggowan:

1) Ewidencjonowanie w ksiggach rachunkowych rozliczen z tytulu podatku VAT w jednostkach

budzetowych.

2) Ewidencjonowanie w ksiggach rachunkowych rozliczen z tytutu podatku VAT w gminie.



Ewidencjonowanie w ksiegach rachunkowych rozliczen z tytulu podatku VAT w jednostkach

budzetowych
Ewidencja ksiggowa w jednostce —sprzedaz opodatkowana
Lp. | Opis WN MA
1 Faktura sprzedazowa netto ( przychody | 221 720/760
wedlug podziatek klasyfikacji)
2 Podatek VAT nalezny 221 225
3 Wplyw naleznosci cato$¢ zaplaty netto | 130 221
4 Wplyw naleznoéci calo$¢ zaptaty VAT | 130 VAT 221
5 Przekazanie do budzetu | 222 130 —netto
zrealizowanych dochodéw (brutto) , z 130-VAT
wyjatkiem Urzedu Gminy
6 Przeksiegowanie kwoty VAT na | 225/wg stawek 800 — VAT
podstawie informacji z Gminy
7 Sprawozdanie Rb-27 S | 800 222
przeksiggowanie zrealizowanych
dochodéw budzetowych (brutto)
Ewidencja ksiegowa w jednostce —zakupy do odliczenia
Lp. Opis WN MA
1 Wplyw  $rodkéw z  budzetu | 130 223
( zasilenie ) brutto
2 Faktura zakupowa netto i podatek | Zespdt 4/080 201
niepodlegajacy odliczeniu ( koszty
wg podziatek klasyfikacji)
3 Podatek VAT naliczony do | 225 201
odliczenia (wg podziatek
klasyfikacji)
4 Zaplata faktury brutto 201 130 (wg podzialek

klasyfikacji)

Rozliczenie podatku VAT wedlug deklaracji czgstkowej

1.

Przekazanie na rachunek Gminy

$rodkéw z tytutu podatku VAT klasyfikacji)
wykazanego do zaplaty
w czastkowej deklaracji ( w

225 (VAT nalezny)

130 ( wg podziatek




groszach), paragraf 4530 we
wiasciwej klasyfikacji, z wyjatkiem
Urze¢du Gminy

2. Ewidencja z tytulu zaokraglen | 130 (wg podziatek | 760
podatku VAT naleznego klasyfikacji § 0970)

3. Przeksiggowanie kwoty podatku | 800 VAT 225
VAT na podstawie informacji z
Gminy

4. Sprawozdanie @ Rb-28 S —| 223 800
przeksiggowanie  zrealizowanych
wydatkow

Ewidencjonowanie w ksiegach rachunkowych rozliczen z tytulu podatku VAT w organie

Ewidencja ksiggowa w Gminie —jednostek innych niz Urzad Gminy

Lp.

Opis

MA

Przejecie zobowiazan od jednostek
innych niz Urzad Gminy wg analityki
na podmioty na podstawie deklaracji
czastkowe] VAT:

A) podatek VAT nalezny

240 /wg jednostek

224 /wg jednostek

B) podatek VAT naliczony

224 /wg jednostek

240 / wg jednostek

Wplyw srodkéw od jednostek (persaldo
deklaracji czastkowej w groszach

133-01

240 / wg jednostek

Zaptata do Urzedu
podatku VAT naleznego

Skarbowego

224/

133-01

Rozliczenie podatku VAT naleznego i
naliczonego  miedzy  jednostkami
wedlug deklaracji zbiorczej

224 /wg jednostek

224/ wg jednostek

Wyksiegowanie
podatkiem VAT
naleznym

réznic miedzy
naliczonym i

a) nadwyzka podatku naliczonego nad
naleznym

224/wg jednostek

240/wg jednostek

b) nadwyzka podatku naleznego nad
naliczonym

240/wg jednostek

224/wg jednostek

Wplyw zwrotu podatku naliczonego od
Urzedu Skarbowego

133-01

224




7. Wyksiggowanie rdznic wynikajgcych z | 224 901
zaokraglen (zaokraglenie w gore)

8. Wyksiggowanie rdznic wynikajacych z | 901 224
zaokraglen (zaokraglenie w dot)

Ewidencjonowanie w ksiggach rachunkowych rozliczen z tytutu podatku VAT w organie

Ewidencja ksiggowa w Gminie —Urz¢du Gminy jako jednostki

Gmina prowadzi rozliczenie VAT z jednostkami organizacyjnymi gminy, przy czym
wplywy ze sprzedazy opodatkowanej urz¢du gminy wplywaja bezposrednio na rachunek budzetu
gminy (konto analityczne 133-01) natomiast zakupy zwigzane ze sprzedaza opodatkowang sa
realizowane w formie bezposrednich wyptat z konta wydatkéw Urzedu Gminy (konto 130).

Lp. | Opis WN MA
1 Rozliczenie VAT naleznego na | 901 224
podstawie deklaracji czastkowej VAT-
Urzedu Gminy:
2. Rozliczenie VAT naliczonego na | 224 901

podstawie deklaracji czastkowej VAT-
Urzedu Gminy ( w czesci podlegajacej
zmniejszeniu o VAT naliczony) :

3 Zaptata do Urzedu Skarbowego | 224 133
podatku VAT naleznego

4. Zakwalifikowany do zwrotu podatek | 224 901
VAT na podstawie deklaracji VAT -7

5. Zwrot VAT na rachunek bankowy | 133 224
Gminy— nadwyzka podatku

naliczonego nad naleznym

Opis konta 240 - Pozostale rozrachunki uzupelnia si¢ o rozliczenie z jednostkami
organizacyjnymi z tytulu VAT, ktére stuzy do ewidencji rozliczen jedmostki samorzadu
terytorialnego z jednostkami organizacyjnymi z tytulu VAT innymi niz Urzad Gminy.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje si¢ na podstawie miesigcznych deklaracji VAT -7 jednostek
organizacyjnych kwoty VAT podlegajacych odprowadzeniu do urzedu skarbowego oraz VAT
podlegajacy zwrotowi w korespondencji z kontem 224. Na stronie Wn ujmuje si¢ réwniez przelewy
zwroconego przez urzad skarbowy VAT na rachunki biezgce jednostek organizacyjnych, w
korespondencji z kontem 133-01.

Na stronie Ma konta 240 ujmuje si¢ przelewy VAT podlegajacego wptacie na rachunek urzedu
skarbowego, dokonane przez jednostki organizacyjne VAT, inne niz Urzad Gminy w wysokosci
wynikajgcej z miesigcznych deklaracji VAT-7 tych jednostek , w korespondenciji z kontem 133-01.
Na stronie Ma ujmuje si¢ réwniez zakwalifikowany do zwrotu podatek VAT w wysokosci
wynikajacej z miesigcznych deklaracji VAT -7 w korespondencji z kontem 224.



Ewidencje szczegdtowa do konta 240 prowadzi si¢ w sposéb umozliwiajacy ustalenie stanu rozliczen
z poszczegodlnymi jednostkami organizacyjnymi, innymi niz Urzad Gminy z tytutu podatku VAT.
Konto 240 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn konta 240 oznacza stan naleznosci od jednostek

organizacyjnych z tytutu podatku VAT podlegajacego odprowadzeniu na rachunek budzetu, a saldo

Ma oznacza stan podatku podlegajacego zwrotowi przez urzad skarbowy, nierozliczonego z
jednostkami organizacyjnymi innymi niz Urzagd Gminy.

Opis konta 224 — uzupetnia si¢ o rozliczenia z urzedem skarbowym z tytulu VAT. Ewidencja
szczegdtowa do konta 224 powinna umozliwiaé ustalenie stanu naleznos$ci z zobowigzan wedtug
tytuldéw oraz wedlug poszczegdlnych budzetow.

Na stronie Wn konta 224 ujmuje sie przelewy VAT na rachunek urzgdu Skarbowego w wysokosci
wynikajacej z miesigcznych deklaracji VAT -7 sporzadzonych przez jednostk¢ samorzadu
terytorialnego , w korespondencji z kontem 133-01,. Na stronie Wn ujmuje si¢ rowniez
zakwalifikowany do zwrotu VAT w wysokos$ci wynikajacej z miesigcznych deklaracji VAT 7 .

Na stronie Ma konta 224 ujmuje si¢ przelewy zwrotdw VAT przez urzad skarbowy w korespondencji
z kontem 133 -01

Konto 224 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn konta 224 oznacza stan naleznosci od urzedu

skarbowego z tytutu zwrotu VAT, a saldo Ma —stan zobowigzan wobec urzedu skarbowego z tytutu
VAT.

§ 5.
1. Dochody obje¢te podatkiem VAT w sprawozdaniu Rb-27S wykazuje si¢ w kwotach netto.
2. Wydatki w sprawozdaniu jednostki Rb-28S wykazuje si¢ w kwotach brutto.

3. Przyjmuje sig¢, iz w sprawozdaniu Rb-28S jednostki moze wystapi¢ paragraf 453 — podatek od
towarow i ustug (VAT)

4. Rozliczenie z tytutu podatku VAT nie wptywa na dane wykazywane w sprawozdaniach jednostek
Rb-Z , w sprawozdaniu Rb-N wykazuje si¢ podatek nalezny Gminie od Urzedu Skarbowego.

5. W Gminie —(organ) przyjmuje si¢ wptyw podatku VAT jako dochod w klasyfikacji 75814.

§ 4.

Do Zarzadzenia Nr FIN.837.VIL.2018 Wojta Gminy Krokowa z dnia 12.01.2018 r. w sprawie
wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci dopisuje si¢ pkt 9 — Zasady ewidencji wplat do
pracowniczych planéw kapitalowych (PPK)

Podstawa dokonywania wptat do PPK

1.0bowigzek wdrozenia PPK zostal unormowany w ustawie o pracowniczych planach kapitatowych
(Dz.U.z2018 r. poz. 2215 ze zm.). Ustawa ta okresla zasady gromadzenia srodkow w PPK, zawierania
umow o zarzadzanie PPK i uméw o prowadzenie PPK, finansowania i dokonywania wptat do PPK oraz
dokonywania wyptat transferowych, wyplat i zwrotu srodkéw zgromadzonych w PPK.

2.Na podstawie art. 3 ust. 1 tej ustawy PPK jest tworzony m.in. w celu systematycznego gromadzenia
oszczednosci przez uczestnika PPK z przeznaczeniem na wyplate po osiggnigciu przez niego 60. roku
zycia.



3.Urzad Gminy w Krokowej zawiera umowe o zarzadzanie PPK.
4 Uczestnictwo w PPK jest dobrowolne.

5.Wplaty dokonywane do PPK sg finansowane z whasnych srodkow przez podmiot zatrudniajacy,
a takze przez uczestnika PPK. Wysoko$¢ wptat okresla sie procentowo od wynagrodzenia uczestnika
PPK.

6.Z art. 26 ust. 1-3 ustawy o PPK wynika, ze wplata podstawowa finansowana przez Urzad Gminy w
Krokowej wynosi 1,5% wynagrodzenia.

7.Przez wynagrodzenie, od ktdrego ustala si¢ wysoko$¢ wptaty do PPK, rozumie sie podstawe wymiaru
sktadek na ubezpieczenie emerytalne i rentowe uczestnika PPK, o ktérej mowa w ustawie o systemie
ubezpieczen spotecznych, bez stosowania limitu 30-krotnosci przecigtnego wynagrodzenia
oraz z wylgczeniem podstawy wymiaru skladek naubezpieczenia emerytalne irentowe o0séb
przebywajgcych na urlopie wychowawczym oraz pobierajacych zasitek macierzyniski lub zasitek
w wysokosci zasitku macierzynskiego. Stanowi o tym art. 2 ust. 1 pkt 40 ustawy o PPK.

8.W oparciu o art. 26 ust. 5 ustawy o PPK wplaty finansowane przez podmiot zatrudniajacy nie sa
wliczane do wynagrodzenia stanowigcego podstawe ustalenia wysokosci obowiazkowych skladek
na ubezpieczenia emerytalne i rentowe.

9.Wplata podstawowa finansowana przez uczestnika PPK wynosi 2% wynagrodzenia. Moze ona
wynosi¢ mniej niz 2% wynagrodzenia, ale nie mniej niz 0,5% wynagrodzenia, jezeli wynagrodzenie
uczestnika PPK osiggane z réznych zrédet w danym miesiacu nie przekracza kwoty odpowiadajgcej 1,2-
krotnosci minimalnego wynagrodzenia. Uczestnik PPK moze zadeklarowaé wplate dodatkowsg
w wysokosci do 2% wynagrodzenia. Reguly te zostaty okreslone w art. 27 ust. 1-3 ustawy o PPK.

10.Wplaty dokonywane sa poczawszy od miesigca nastepujacego po miesigcu, w ktérym powstat
stosunek prawny wynikajacy z umowy o prowadzenie PPK. Na podstawie art. 28 ust. 2 ustawy o PPK
podmiot zatrudniajacy jest obowigzany do:

* obliczenia idokonania wptat do wybranej instytucji finansowej finansowanych przez ten
podmiot

oraz

* obliczenia, pobrania od uczestnika PPK i dokonania wptat do wybranej instytucji finansowej
wptat finansowanych przez uczestnika PPK.

e wplaty finansowane przez podmiot zatrudniajacy sa obliczane, a wplaty finansowane przez
uczestnika PPK sa obliczane i pobierane od uczestnika PPK w terminie wyptaty wynagrodzenia
przez podmiot zatrudniajagcy. Wplaty sa dokonywane w terminie do 15. dnia miesiaca
nastgpujacego po miesigcu, w ktérym zostaly obliczone i pobrane (art. 28 ust. 3-4 ustawy
o PPK).



Ewidencja w ksiegach rachunkowych Urzedu Gminy w Krokowej

Dla celéw bilansowych wplaty do PPK finansowane przez podmiot zatrudniajacy traktuje si¢ tak, jak
wplaty z tytutu sktadek na ubezpieczenia spoteczne. Naleza do tzw. kosztéw pracowniczych.

W zwigzku z powyzszym kwote ujmuje si¢ w ksiegach rachunkowych na zwigkszenie kosztow
dzialalno$ci operacyjnej jednostki. Do ich ewidencji stuzy konto 405-,, Ubezpieczenia spofeczne i inne
$wiadczenia” oraz na koncie rozrachunkowym z instytucja finansowa, ktéra bedzie zarzadzata
i prowadzita PPK - konto 240- ,,Pozostate rozrachunki" (w analityce: Instytucja finansowa zarzadzajgca
i prowadzaca PPK lub Wptaty do PPK).

1. Zaangazowanie z tytulu wptat do PPK — zapis jednostronny Ma 998
2. Wynagrodzenie brutto pracownika —Wn 404 (paragraf 401), Ma 231
3. Naliczenie wplaty do PPK w czesci finansowanej przez podmiot zatrudniajacy:

Wn konto 405 (paragraf 471), Ma konto 240 Pozostate rozrachunki" (w analityce: Instytucja
finansowa zarzgdzajaca i prowadzgca PPK lub Wptaty do PPK)

Whplata dokonywana ze srodkéw uczestnika PPK jest pobierana z jego wynagrodzenia. Wplaty
finansowane przez uczestnika PPK s3 potracane z wynagrodzenia po jego opodatkowaniu (art. 27
ust. 9 ustawy o PPK).

4. Potracenie wplaty do PPK w czgéci finansowanej przez pracownika (uczestnika PPK) :

Wn konto 231 "Rozrachunki ztytutu wynagrodzefi", Ma konto 240 "Pozostale rozrachunki"
(w analityce: Instytucja finansowa zarzadzajaca i prowadzaca PPK lub Wptaty do PPK).

Whplata do instytucji finansowej prowadzacej PPK, ktora jest dokonywana w terminie do 15. dnia
miesigca nastepujacego po miesigcu, w ktérym zostala obliczona i pobrana, ksiggowana jest na
podstawie wyciggu bankowego nastepujaco:

Wn konto 240 "Pozostale rozrachunki" (w analityce: Instytucja finansowa zarzadzajaca
i prowadzaca PPK lub Wplaty do PPK), Ma konto 130 "Rachunek biezacy".

§ 5.

Pozostale zapisy Zarzadzenia Nr FIN.837.VI[.2018 Wdjta Gminy Krokowa z dnia 12.01.2018 r.
w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci pozostajg bez zmian.

§ 6.

Przepisy zarzadzenia maja zastosowanie do dokumentacji powstajacej i naplywajacej do Urzedu
Gminy w Krokowej od dnia 1 stycznia 2021 r.

§7.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




