WOJT GMINY

KROKOWA ZARZADZENIE
Nr 0050.70.2021
WOJTA GMINY KROKOWA
z dnia 24 marca 2021 roku

W sprawie wprowadzenia zmian organizacyjnych w pracy Urz¢du Gminy Krokowa oraz
podleglych jej jednostek organizacyjnych zwigzanych z ogloszeniem na obszarze
Rzeczypospolitej Polski stanu epidemii.

Na podstawie art. 33 ust. 3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 1. 0 samorzadzie gminy (t.j. Dz. U.
22020 r. poz. 713 z pézn. zm.) w zwiazku z § 21 ust. 5 Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia
19 marca 2021 r. w sprawie ustanowienia okreslonych ograniczen, nakazéw i zakazéw w zwiazku
z wystgpieniem stanu epidemii (Dz. U. z 2021 1. poz. 512)

zarz3adz asig, co nast¢puje:

§1

1. Majgc na wzgledzie ustanowione od dnia 20 marca 2021 r. ograniczenia, nakazy i zakazy
wzwigzku z zakazeniami wirusem SARS-CoV-2 oraz zalecenia Glownego Inspektora
Sanitarnego odnosnie przeciwdzialania mozliwosci rozprzestrzeniania sie¢ choroby zakaZnej
COVID-19 wywolanej tym wirusem, wprowadza si¢ do odwotania ograniczenia w mozliwosci
korzystania z gminnych nieruchomosci, obiektéw lub infrastruktury rekreacyjnej poprzez
uzaleznienie mozliwosci korzystania z nich przez osoby =zainteresowane od spelnienia
warunkow 1 wymogéw przewidzianych w obowiazujacych przepisach prawa wydanych
w zwigzku z zapobieganiem oraz zwalczaniem zakazenia wirusem SARS-CoV-2 przy
uwzglednieniu wytycznych publikowanych przez wilasciwe organy, w szczegélnosci przez
Glownego Inspektora Sanitarnego lub Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego
w Pucku, z zastrzezeniem ust. 2.

2. Zasady funkcjonowania gminnych jednostek organizacyjnych okreslg kierownicy tych
jednostek.

§2

1. Z uwagi na zagrozenie zdrowia publicznego wirusem SARS-CoV-2 w celu zminimalizowania
dalszego rozprzestrzeniania si¢ choroby COVID-19 do dnia 9 kwietnia 2021 r., wprowadzam
czasowe ograniczenie funkcjonowania Urzedu Gminy Krokowa, polegajace na wykonywaniu zadan
niezbednych do zapewnienia pomocy obywatelom o ktdrych mowa w § 21 Rozporzadzenia Rady
Ministréw z dnia 19 marca 2021 r. w sprawie ustanowienia okre§lonych ograniczen, nakazoéw
i zakazow w zwigzku z wystgpieniem stanu epidemii, oraz w sposéb wylaczajacy bezposrednia
obshuge interesantow, w zakresie wskazanym w pkt ponizej:

1) Obywatele we wszystkich sprawach prowadzonych przez Urzad Gminy Krokowa moga
kontaktowa¢ si¢ z pracownikami Urzedu Gminy Krokowa wylacznie telefonicznie i mailowo
od poniedziatku do $rody w godz. 7.30 — 15.30, w czwartki 7.30 — 17.00 i piatki 7.30 — 14.00
lub przesyta¢ korespondencje pocztg tradycyjna lub za posrednictwem ePUAP.

2) W razie potrzeby osobistego dostarczenia dokumentéw do Urzedu Gminy Krokowa, beda
one przyjmowane w godzinach pracy Urzedu poprzez wrzucenie ich w kopercie do urny
w przedsionku wejscia do Urzedu (klatka schodowa).

3) Szczegétowa informacja dotyczgca numerdow telefondw i adreséw e-mail dostepna jest
w Biuletynie Informacji Publicznej Gminy Krokowa pod adresem:
http://www.bip.krokowa.pl

4) Zawieszona zostaje mozliwos¢ osobistego skladania skarg i wnioskow.

5) W wyjatkowych sytuacjach kierownicy komorek organizacyjnych Urzedu podejmowaé beda
decyzje o zatatwieniu konkretnej sprawy.




6)

7)

8)

Whplaty na rachunek Urzedu Gminy Krokowa beda przyjmowane bez prowizji w placowkach
Banku Spotdzielczego w Krokowej i w Wierzchucinie.

Kasa w Urzedzie Gminy Krokowa jest zamknigta z wyjatkiem przyjmowania oplat
skarbowych i1 administracyjnych w sprawach zwigzanych 2z wykonywaniem zadah
niezbednych do zapewnienia pomocy obywatelom o ktérych mowa w § 21 Rozporzgdzenia
Rady Ministréw z dnia 19 marca 2021 r. w sprawie ustanowienia okreslonych ograniczen,
nakazow i zakazéw w zwiazku z wystgpieniem stanu epidemii.

Osoby zalatwiajace sprawy w Urzedzie Gminy zobowigzane sg stosowaé sie do polecen
pracownikow Urzgdu Gminy koordynujacych obsluge interesantéw oraz zatatwiajgcych
poszczegdlne rodzaje spraw. [los$¢ miejsc pozwalajacych na biezgcg obstuge jest ograniczona,
co moze generowac konieczno$¢ oczekiwania poza budynkiem Urzedu Gminy Krokowa na
zalatwienie sprawy.

2. Szczegobly organizacji pracy poszczeg6lnych pracownikéw i wykonanie zarzgdzenia powierza si¢
Kierownikom komoérek organizacyjnych Urzedu Gminy Krokowa

§3

Tre$¢ niniejszego zarzadzenia podlega podaniu do publicznej wiadomosci poprzez publikacje na
stronach internetowych Gminy Krokowa, w Biuletynie Informacji Publicznej Gminy Krokowa oraz
na tablicach ogtoszen.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia i obowigzuje do odwolania.

§4




