r GMINY

KOKOWA Zarzadzenie Nr 0050.42.2020

TR

Wajta Gminy Krokowa
z dnia 12.02.2020 roku

w sprawie zmiany zarzadzenia Nr FIN. 837.VIL.2018 Wéjta Gminy Krokowa w sprawie
wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci

Na podstawie art.53 ust.2 ustawy z dnia 27.08.2009 roku — o finansach publicznych
w zwigzku z rozdzialem 2 i 3 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 roku o rachunkowogci (Dz.U.z2019

poz.351)
Zarzgdzam, co nastepuje:
§1.
Zafgeznik nr 8 - Instrukcja  ewidencji  ksiegowej podatku VAT

w scentralizowanym systemie rozliczei - do Zarzadzenia nr FIN.837.VIL2018 Wdjta Gminy
Krokowa z dnia 12.01.2018 roku, otrzymuje nastgpujgce brzmienie:

Instrukeja ewidencji ksiggowej podatku VAT w scentralizowanym systemie rozliczen

( zalacznik nr 8)

§1.

1. Na podstawie Zarzadzenia Nr FIN.440.VI.2016 Wéjta Gminy Krokowa z dnia 17.08.2016 roku w
sprawie scentralizowanych zasad rozliczen podatku od towaréw i ushug przez Gming Krokowa
zostaly ustalone procedury obowigzujace w zakresie zapewnienia poprawnosci i spojnosci rozliczei
podatku VAT w Gminie Krokowa.

2. Podatnikiem podatku od towaréw i ustug (VAT) zarejestrowanym w urzedzie skarbowym jest
Gmina Krokowa, zwana dalej ,,gming”. Gmina rozlicza sie z urzedem skarbowym z czynnosci
opodatkowanych Urzedu Gminy Krokowa oraz pozostalych jednostek budzetowych.

3. Gmina rozliczajgc podatek VAT wypetnia za poszczegolne miesigce deklaracje podatkowg VAT -7
na podstawie miesigcznych deklaracji czastkowych sktadanych przez poszczegélne jednostki.

4. Kasowe rozliczenia z tytutu podatku VAT z urzgdem skarbowym sg dokonywane za pomocg
rachunku budzetu gminy (133) i ewidencjonowane w ksiegach rachunkowych budzetu gminy.

5. Ewidencja dokonywanej sprzedazy jest prowadzona zaréwno na podstawie wystawionych faktur, jak
i na podstawie innych dokumentéw finansowych, w tym dokumentéw finansowych sprzedazy na
rzecz 0s6b fizycznych nie prowadzacych dzialalnosci gospodarczej.

6. Gmina nie przekazuje do jednostek budzetowych §rodkéw z tytutu rozliczen — podatek VAT do
Zwrotu.

§2.
1. Jednostki inne niz urzad gminy zobowigzane sa do zaplanowania $rodkéw na zaplate podatku VAT.

2. Jednostki przekazujg do Gminy $rodki tytutu podatku VAT —do zaplaty (w groszach) w terminie do
15 dnia nastepujacego miesiagca w oparciu o deklaracje czastkows. W przypadku korekty — doptata



podatku, jednostka przekazuje $rodki wraz z naleznymi odsetkami (wyliczonymi na dziei
przekazania do Urzedu Skarbowego } w terminie 2 dni od zlozenia korekty.

3. Jednostki zobowigzane sy do prowadzenia ewidencji ksiggowsj podatku VAT w sposob
umozliwiajacy okreglenie podatku VAT naleznego i naliczonego oraz ustalenic stanow rozliczen za
dany okres podatkowy zgodnie z rejestrami zakupdéw i sprzedazy (odrebnie dla rachunkow
bankowych, dochody na wydzielonym rachunku bankowym —att.223 uofp

4. Jednostki dostosowujg ewidencje do swoich potrzeb.

§3.
W planie kont jednostki zobowigzane sg prowadzi¢ konto 225 Rozrachunki z tytulu VAT, analityka
wedlug stawek podatku VAT bgdZ wedlug sposobu odliczenia.

1) Na stronie Wn konta 225 ujmuje sig :

a) VAT naliczony podlegajacy odliczeniu,

b) kwote podatku VAT rozliczonego z Urzedem Skarbowym na podstawie informacji z Gminy
2.Na stronie Ma konta 225 uyjmuje sig:

a) VAT nalezny podlegajacy odprowadzeniu

b) kwote podatku VAT rozliczonego z Urzgdem Skarbowym na podstawie informacji z Gminy.
3. Konto 225 ,,Rozrachunki z tytutu podatku VAT ,, moze wykazywa¢ dwustronne saldo.

4, W planie kont jednostki zobowigzane sa wprowadzié¢ konto 300 — Fundusz jednostki —z tytulu
podatku VAT - stuzace do wyksiggowania kwoty podatku VAT naleznego i naliczonego na
podstawie informacji z Gminy o rozliczeniu VAT.

§4.
Przyjmuje si¢ nastepujace wzorce ksiggowan:

1) Ewidencjonowanie w ksiggach rachunkowych rozliczen z tytutu podatku VAT w jednostkach
budzetowych,.

2} Ewidencjonowanie w ksiggach rachunkowych rozliczef z tytulu podatku VAT w gminie.

Ewidencjonowanie w ksiggach rachunkowych rozliczess z tytulu podatku VAT w jednostkach
budzetowych

Ewidencja ksiggowa w jednostce —sprzedaz opodatkowana

Lp. Opis WN MA

1 Faktura sprzedazowa netfo ( przychody | 221 7207760
wedlug podziatek klasyfikacji)

2 Podatek VAT nalezny 221 225
Wplyw naleznogci catosé zaplaty netto | 130 221

4 Wphyw nalezno$ci calodé zaplaty VAT | 130 VAT 221




5 Przekazanie do budzetu | 222 130 —netto
zrealizowanych dochoddw (brutto) , =z 130-VAT
wyjatkiem Urzedu Gminy

6 Przeksiggowanie kwoty VAT na 225/wg stawek 800 - VAT
podstawie informacji z Gminy

7 Sprawozdanie Rb-27 S 800 222
przeksiegowanie zrealizowanych
dochoddéw budzetowych (brutto)

Ewidencja ksiggowa w jednostce ~zakupy do odliczenia

Lp Opis WN MA

1 Wplyw  drodkéw z budzetu (| 130 223

zasilenie ) brutio

2 Fakiura zakupowa netto 1 podatek | Zespot 4/080 201

niepodlegajacy odliczeniu ( koszty
wg podziatek klasyfikacji)

3 Podatek VAT  naliczony do | 225 201

odliczenia (wg podzialek
klasyfikacji)

4 Zaplata faktury brutto 201 130 (wg podzialek

klasyfikacji)
Rozliczenie podatku VAT wedlug deklaracji czgstkowei
1. Przekazanie na rachunek Gminy | 225 (VAT nalezny) 130 ( wg podziatek
srodkéw z tytulu podatku VAT klasyfikac;ji)
wykazanego do zaplaty
w  czgstkowej deklaracji ( w
groszach), paragral 4530 we
wiasciwej klasyfikacji, z wyjatkiem
Urzedu Gminy
2. Ewidencja z tytulu zaokragled | 130 {(wg podziatek | 760
podatku VAT naleinego klasyfikacji § 0970)
3 Przeksiggowanic kwoty podatku | 800 VAT 225
VAT na podstawic informacji z
Gminy
4. Sprawozdanie  Rb-28 § - | 223 800
przeksiggowanie  zrealizowanych
wydatkow




Ewidencjonowanie w ksiggach rachunkewych rozliczed z tytulu podatku VAT w organie

Ewidencja ksiggowa w Gminie —jednostek innych niz Urzgd Gminy

Lp

Opis

WN

MA

Przejecie zobowigzan od jednostek
innych niz Urzad Gminy wg analityki
na podmioty na podstawie deklaracji
czgstkowej VAT:

A) podatek VAT nalezny

240 /wg jednostek

224 jwe jednostek

B) podatek VAT naliczony

224 jwg jednostek

240 / wg jednostek

Wplyw érodkdéw od jednostek (persaldo
deklaracji czastkowej w groszach

133

240 / wg jednostek

Zaplata do  Urzedu
podatku VAT naleznego

Skarbowego

224/

133

Rozliczenie podatku VAT naleznego i
naliczonege  miedzy  jednostkami
wedfug deklaracii zbiorczej

224 jwg jednostek

224/ wg jednostek

roznic miedzy
naliczonym i

Wyksiggowanie
podatkiem VAT
naleznym

a) nadwyzka podatku naliczonego nad
naleZznym

224/wg jednostek

240/wg jednostek

b) nadwyzka podatku naleznego nad
naliczonym

240/wg jednostek

224/wg jednostek

Wplyw zwrotu podatku naliczonego od
Urzedu Skarbowego

133

224

Wyksiggowanie réznic wynikajacych z
zaokraglefi (zaokraglenie w gore)

224

901

Wyksiegowanie rdznic wynikajgcych z
zaokraglen (zaokraglenie w doh)

901

224




™

Picii

!w_\l

Ewidencjonowanie w ksi¢gach rachunkowych rozliczes z tytulu podathu VAT w organie

Ewidencja ksiggowa w Gminie —~Urzgdu Gminy jako jednostki

Gmina prowadzi rozliczenie VAT z jednostkami organizacyjnymi gminy, przy czym
wplywy ze sprzedazy opodatkowanej urzedu gminy wplywajg bezposrednio na rachunek budzetu
gminy (konto 133) natomiast zakupy zwiazane ze sprzedazg opodatkowang sg realizowane w formie
bezposrednich wyptat z konta wydatkéw Urzedu Gminy (konto 130).

Lp Opis WN MA
1 Rozliczenie VAT  naleznego na | 901 224
podstawie deklaracji czastkowej VAT-
Urzgdu Gminy:
2. Rozliczenie VAT naliczonego na | 224 901

podstawie deklaracji czgstkowej VAT-
Urzgdu Gminy ( w czgéei podlegajace]
zmniejszeniu o VAT naliczony) :

3 Zaptata do Urzedu Skarbowego | 224 133
podatku VAT naleznego

4. Zakwalifikowany do zwrotu podatek | 224 901
VAT na podstawie deklaracji VAT -7

5. Zwrot VAT na rachunek bankowy | 133 224
Gminy— nadwyzka podatku

naliczonego nad naieznym

Opis komta 240 - Pozostale rozrachunki uzupelnia si¢ o rozliczenie z jednostkami
organizacyjnymi z tytula VAT, ktére sluzy do ewidencji rozliczen jednostki samorzadu
terytorialnego z jednostkami organizacyjnymi z tytulu VAT innymi niz Urzad Gminy.

Na stronic Wn konta 240 ujmuje sie na podstawie miesigeznych deklaracji VAT -7 jednostek
organizacyjnych kwoty VAT podlegajacych odprowadzeniu do urzedu skarbowego oraz VAT
podlegajgey zwrotowi w korespondencji z kontem 224. Na stronie Wn ujmuje sig roéwniez przelewy
zwroconego przez urzad skarbowy VAT na rachunki biezace jednostek organizacyjnych, w
korespondenciji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 240 ujmuje sie przelewy VAT podlegajacego wplacie na rachunek urzgdu
skarbowego, dokonane przez jednostki organizacyjne VAT, inne niz Urzad Gminy w wysokoéci
wynikajacej z miesigeznych deklaracji VAT-7 tych jednostek , w korespondencii z kontem 133. Na
stronie Ma ujmuje sig réwniez zakwalifikowany do zwrotu podatek VAT w wysokodci wynikajacej
z miesigeznych deklaracji VAT -7 w korespondencji z kontem 224,

Ewidencje szczegblowa do konta 240 prowadzi si¢ w sposdb umozliwiajacy ustalenie stanu rozliczes
z poszczegblnymi jednostkami organizacyjnymi, innymi niz Urzad Gminy z tytutu podatku VAT.
Konto 240 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn konta 240 oznacza stan naleznosci od jednostek
organizacyjnych z tytulu podatku VAT podlegajgcego odprowadzeniu na rachunek budzety, a saldo
Ma oznacza stan podatku podlegajgcego zwrotowi przez urzad skarbowy, nierozliczonego z

jednostkami organizacyjnymi innymi niz Urzad Gminy.



Opis konta 224 — uzupelhnia sig o rozliczenia z urzgdem skarbowym z tytutu VAT. Ewidencja
szczegdlowa do konta 224 powinna umozliwiaé ustalenie stanu nalezno$ci z zobowigzan wedlug
tytuléw oraz wedlug poszczegoinych budzetow.

Na stronic Wn konta 224 ujmuje sie przelewy VAT na rachunek urzedu Skarbowego w wysokosci
wynikajacej z miesigeznych deklaracji VAT -7 sporzadzonych przez jednostke samorzadu
terytorialnego , w korespondencji z kontem 133,. Na stronie Wn ujmuje sie rowniez zakwalifikowany
do zwrotu VAT w wysokos$ci wynikajgcej z miesigcznych deklaracji VAT 7.

Na stronie Ma konta 224 ujmuje sie przelewy zwrotéw VAT przez urzad skarbowy w korespondencji
z kontem 133

Konto 224 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn konta 224 oznacza stan naleznosci od urzgdu

skarbowego z tytutu zwrotu VAT, a saldo Ma —stan zobowigzan wobec urzedu skarbowego z tytulu
VAT.

§s.
1. Dochody w sprawozdaniu Rb-27S wykazuje sig w kwotach brutto.
2. Wydatki w sprawozdaniu jednostki Rb-288 wykazuje si¢ w kwotach brutto.

3. Przyjmuje sie, iz w sprawozdaniu Rb-28S jednostki moze wystapi¢ paragraf 453 — podatek od
towarow i ustug (VAT)

4, Rozliczenie z tytuhu podatku VAT nie wplywa na dane wykazywane w sprawozdaniach jednostek
Rb-Z , w sprawozdaniu Rb-N wykazuje sig podatek nalezny Gminie od Urzedu Skarbowego.

5. W Gminie —(organ) przyjmuje sig wptyw podatku VAT jako dochdd w klasyfikacji 75814.




