WOIT GMINY
&ROKOWA ZARZADZENIE NR 0050.43.2020
I WOJTA GMINY KROKOWA
z dnia 13 lutego 2020 r.

w sprawie powolania zespolu ds. realizacji projektu pn. ,,Budowa punktu selektywnego zbierania
odpadéw komunalnych (PSZOK) w Zarnowcu, gmina Krokowa”

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz. U. z2019r.
poz. 506 z pdzn. zm) zarzadzam co nastgpuje:

§ 1. Tworzy si¢ zesp6l ds. realizacji projektu w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego w pn.
,Budowa punktu selektywnego zbierania odpadéw komunalnych (PSZOK) w Zarnowcu, gmina Krokowa”
zwany dalej Zespolem Wdrazajacym Projekt (ZWP).

§ 2. Zespdl Wdrazajacy Projekt dziata do czasu zakonczenia i rozliczenia proejktu pn. ,,Budowa punktu
selektywnego zbierania odpadéw komunalnych (PSZOK) w Zarnowcu, gmina Krokowa”.

§ 3. Za realizacje projektu odpowiedzialne beda nastgpujace osoby z komoérek organizacyjnych Urzedu
- Gminy Krokowa:

1) Zastepca Wéjta: Pani Iwona Tylicka - kierownik Zespotu;

2) Referat Inwestycji i Gospodarki Komunalnej Pan Adam Dettlaff - cztonek zespotu  technicznego ds.
rozliczen;

3) Referat Inwestycji i Gospodarki Komunlnej / Pelnomocnik Wéjta Pan Mariusz Domachowski -
cztonek zespotu ds. zaméwief publicznych;

4) Referat Finanséw i Budzetu Pani Hanna Lopianowska - cztonek zespotu ds. finansowo —ksiggowych;

5) Referat Gospodarki Odpadami i Ochrony S;'odowiska: Pani Natalia Abraham - cztonek ds. edukacji,
informacji i wdrozenia projektu.

§ 4. Kierowanie dziataniami zespotu ds. realizacji projektu powierza si¢ kierownikowi Zespohu.

§ 5. Zakres zadan, obowiazkéw oraz zakraz dzialania Zespotu ds. realizacji projektu okresla zatacznik do
niniejszego zarzadzenia.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 02.03.2020 roku.
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Zalacznik do zarzadzenia Nr 0050.43.2020
Wojta Gminy Krokowa
z dnia 13 lutego 2020 r.

I. Schemat organizacyjny Zespotu Wdrazajacego Projekt (ZWP).

Petnomocnik ds.
Projektu -Wojt

Kierownik zespotu -
z-ca Wojta

cztonek zespotu ds. czlonek zespotu ds. 4 ;m?_“,e‘; s,
zaméwien e i edukacji, informacji

ublicznych ; i wdrozenia
p Y ksiegowych projektu

cztonek zespolu

technicznego ds.
rozliczen

I1. Zespot wdrazajacy projekt odpowiedzialny jest w szczegolnoSci za:

1.

przeprowadzenie procedur udzielania zamoéwien publicznych na roboty, dostawy iustugi (opisanie

przedmiotu zaméwienia, prowadzenie procedury przetargowej, przygotowanie wyboru wykonawcow
i przygotowanie projektow umow),

2
3.

nadzér nad realizacjg poszczegdlnych zadan wchodzacych w zakres rzeczowy projektu,

kontrole i rozliczanie wydatkéw w ramach projektu,

4. ewidencje ksiegowg wydatkéw i przechowywanie danych,

5.
6.

monitorowanie i sprawozdawczos$¢ projektu,

rzeczowe rozliczenie realizacji projektu.

IIL. Zakres obowiazkow Kierownika Zespotu Wdrazajacego projekt Pan/Pani Iwona Tylicka:

1.
2.
3

8.

4. organizacje spotkan zespohu,
5
6
7

koordynacja realizacji projektu,

nadzér i kontrola nad pracownikami zespotu,

wdrazanie procedur, )
WOoJT

monitorowanie postepu prac zgodnie z harmonogramem realizacji projektu i planeny finansowapia,

. identyfikacja zagrozen w realizacji projektu,

. inicjowanie dziatan korygujacych i zapobiegawczych,

informowanie Pelnomocnika o nieprawidtowosciach.

IV. Zespot wdrazania w skiad, ktérego wehodzg:, Pan Adam Dettlaff, Pan Mariusz Domachowski, Pani Natalia
Abraham jest odpowiedzialny za:

1.

przygotowanie i przeprowadzenie procedur przetargowych dla wszystkich zadan wchodzacych w zakres

rzeczowy projektu,
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2. nadzor nad realizacjg poszczeg6inych zadan wchodzgeych w zakres rzeczowy projektu, w tym realizacja
zadan w zakresie informacji i promocji projektu,

3. inicjowanie niezbednych dziatan w sprawach zwigzanych z realizacja projektu,

4. wspolprace w sprawach technicznych oraz rozliczen robot z inspektorem nadzoru,

5. wspolprace z pozostatymi wykonawcami ushug i dostaw w zakresie terminowosci i jakosci wykonania,
6. koordynacje realizacji poszczegolnych zadan w ramach projektu,

7. monitorowanie postepu prac,

8. przygotowanie dokumentéw wystepujacych w realizacji projektu zgodnie z obowigzujacymi
podrecznikami, wytycznymi, wzorami i instrukcjami, w wymaganych standardach iczasie sktadania tych
dokumentow,

9. przygotowanie i aktualizacja harmonogramu realizacji projektu i planu finansowania,

10. przygotowywanie wnioskéw o platnos¢ w zakresie rzeczowym i postepu finansowego,

I1. koncowa akceptacje i odbior robot, ustug i dostaw,

12. formalng i merytoryczng weryfikacje wydatkow, w tym w zakresie kwalifikowalnosci kosztow,
13. weryfikacja faktur pod wzgledem merytorycznym,

14. przygotowanie rozliczenia koncowego projektu pod wzgledem rzeczowym i dokumentéw do przejecia
majatku,

15. udostepnianie materialow oraz udzielanie wyjasnien instytucjom kontrolujacym.

16. przygotowanie dziatan edukacyjnych i ich przeprowadzenie,

17. uzgadnianie tre$ci materialéw informacyjnych,

18. uzgadnianie dokumentacji technicznej pod katem zgodnos$ci celéw jakim ma stuzy¢ PSZOK.

V. Stanowisko ds. finansowo-ksiegowy w sklad, ktérego wchodzi Pani Hanna Lopianowska jest
odpowiedzialne za:

1. przygotowanie dokumentéw niezbednych do zagwarantowania ptynno$ci finansowej projektu (w tym
przygotowywanie danych finansowych do wnioskéw o ptatnosc),

2. przygotowanie wszystkich innych dokumentéw finansowych wystepujacych w realizacji projektu
zgodnie z obowigzujacymi wytycznymi, wzorami, instrukcjami w wymaganych standardach i czasie skiadania
tych dokumentow,

3. dokonywanie platnosci dla wykonawcow,
4, prowadzenie ksiggowosci projektu (kont i rozliczen),
5. monitorowanie zasilania srodkami rachunku bankowego projektu,

6. ewidencjonowanie i weryfikacja pod wzgledem formalnym i rachunkowym faktur oraz przygotowanie
dokumentéw rozliczenia finansowego do dokonania zaplaty,

7. przechowywanie kopii dokumentéw dotyczacych wydatkow ponoszonych w zwiazku z realizacja
projektu,

8. przygotowanie rozliczenia koficowego projektu i dokumentéw do przejecia majatku,

9. udostgpnianie materiatéw, udzielanie wyjasnien podczas kontroli projektu.
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