 CMINY ZARZADZENIE
GMINY 0050.239.2020 r.

RROKOWA WOJTA GMINY KROKOWA

Z dnia 04 listopada 2020 r.

w  sprawie zmiany Zarzadzenia Nr 0050.212.2020 Wodéjta Gminy Krokowa
z dnia 12 pazdziernika 2020 r. w sprawie wprowadzenia zmian organizacyjnych w pracy
Urzedu Gminy Krokowa oraz podleglych jej jednostek organizacyjnych zwiazanych
z ogloszeniem na obszarze Rzeczypospolitej Polski stanu epidemii.

Na podstawie art. 31 1 33 ust. 3 1 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminy
(tj. Dz. U. 22020 r. poz. 713 z pdzn. zm.) w zwigzku z art. 3 ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o
szczegOlnych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziatlaniem i1 zwalczaniem
COVID-19, innych choréb zakaznych oraz wywolanych nimi sytuacji kryzysowych (tj.: Dz. U. z
2020 poz. 1842) i § 24a Rozporzadzenia Rady Ministroéw z dnia 9 pazdziernika 2020 r. w sprawie
ustanowienia okreslonych ograniczen, nakazoéw i zakazow w zwigzku z wystgpieniem stanu
epidemii (Dz. U. z 2020 poz. 1758 ze zm.) zarzadzam, co nastgpuje:

§1
Zmianie ulega §2 Zarzadzenia Nr 0050.212.2020 Wojta Gminy Krokowa z dnia 12 pazdziernika
2020 r. w sprawie wprowadzenia zmian organizacyjnych w pracy Urzedu Gminy Krokowa oraz
podlegtych jej jednostek organizacyjnych zwigzanych z ogloszeniem na obszarze Rzeczypospolite]
Polski stanu epidemii, ktéry otrzymuje brzmienie:

1. Z uwagi na zagrozenie zdrowia publicznego wirusem SARS-CoV-2 w celu zminimalizowania
dalszego rozprzestrzeniania si¢ choroby COVID-19 od dnia 04 listopada 2020 r. do dnia 4 grudnia
2020 r., wprowadzam czasowe ograniczenie funkcjonowania Urzedu Gminy Krokowa, polegajace
na wykonywaniu zadan niezbednych do zapewnienia pomocy obywatelom o ktorych mowa
w § 24 Rozporzgdzenia Rady Ministréw z dnia 9 pazdziernika 2020 r. w sprawie ustanowienia
okreslonych ograniczen, nakazow 1 zakazéw w zwigzku z wystgpieniem stanu epidemii,
oraz w sposdb wylgczajagcy bezposrednig obstuge interesantéw, w zakresie wskazanym w pkt
ponizej:

1) Obywatele we wszystkich sprawach prowadzonych przez Urzad Gminy Krokowa mogg
kontaktowaé sie z pracownikami Urzgdu Gminy Krokowa wylacznie telefonicznie i mailowo
od poniedziatku do srody w godz. 7.30 — 15.30, w czwartki 7.30 — 17.00 1 pigtki 7.30 — 14.00
lub przesyta¢ korespondencje poczta tradycyjng lub za posrednictwem ePUAP.

2) W razie potrzeby osobistego dostarczenia dokumentéw do Urzgdu Gminy Krokowa, bedg
one przyjmowane w godzinach pracy Urzedu poprzez wrzucenie ich w kopercie do urny
w przedsionku wejscia do Urzedu (klatka schodowa).

3) Szczegdlowa informacja dotyczaca numerdow telefondw i adresow e-mail dostgpna jest
w Biuletynie Informacji Publiczne;j Gminy Krokowa pod adresem:
http://www.bip.krokowa.pl

4) Zawieszona zostaje mozliwosé osobistego skladania skarg i wnioskow.

5) W wyjatkowych sytuacjach kierownicy komorek organizacyjnych Urzedu podejmowaé beda
decyzje o zatatwieniu konkretnej sprawy.

6) Wplaty na rachunek Urzedu Gminy Krokowa beda przyjmowane bez prowizji w placowkach
Banku Spoéldzielczego w Krokowej 1 w Wierzchucinie.

7) Osoby zalatwiajgce sprawy w Urzedzie Gminy zobowigzane sa stosowa¢ si¢ do polecen
pracownikéw Urzedu Gminy koordynujacych obstuge interesantéw oraz zalatwiajgcych
poszczegolne rodzaje spraw. Ilo$¢ miejsc pozwalajacych na biezaca obstugg jest ograniczona,
co moze generowa¢ koniecznosé¢ oczekiwania na zalatwienie sprawy.




2. Pracownicy Urzedu Gminy Krokowa, zgodnie z zarzadzeniem Wojta Gminy Krokowa
0050.234.2020 z dnia 02.11.2020 r. w sprawie wprowadzenia regulaminu pracy zdalnej w Urzedzie
Gminy w Krokowej, pracuja w systemie rotacyjnym tzn. cze$¢ pracownikéw $wiadezy prace
w trybie pracy zdalnej, cze$¢ w urzedzie. Po kilku dniach nastepuje zmiana sktadu osobowego.

3. Szczegoly organizacji pracy poszczegolnych pracownikéw i wykonanie zarzgdzenia powierza sie
Kierownikom komorek organizacyjnych Urzedu Gminy Krokowa.”

§2

Pozostata tres¢ zarzadzenia nie ulega zmianie.

§3
Tres¢ niniejszego zarzadzenia podlega podaniu do publicznej wiadomosei poprzez publikacje
na stronach internetowych Gminy Krokowa, w Biuletynie Informacji Publicznej Gminy Krokowa
oraz na tablicach ogloszen.

§4

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia i obowiazuje do odwotania.

ond 1Tykeka
Zastepea Wojta



