ZARZADZENIE NR 0050.30.2019
WOJTA GMINY KROKOWA

z dnia 4 lutego 2019 1.

w sprawie upowaznienia Sekretarza Gminy do prowadzenia spraw w imieniu Wéjta Gminy Krokowa.

Na podstawie art. 268a ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego / tj.
Dz. U. 22018 r. poz.2096 ze zm.) w zwigzku z art. 26, art.33 ust.4, art.39 ust.2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym ( tj.: Dz.U. 22018 r. poz. 994 ze zm.) oraz art. 53 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (tj.: Dz.U. z 2017 r. poz. 2077 ze zm.)

zarzadzam, co nastepuje:
§ 1. Upowazniam Pana Krzysztofa Roctawskiego Sekretarza Gminy Krokowa do:

1) zalatwiania w moim imieniu indywidualnych spraw zzakresu administracji publicznej, wtym do
wydawania decyzji administracyjnych, postanowien i zas§wiadczen, poswiadczania za zgodno$¢ odpisow
dokumentow przedstawionych przez strong na potrzeby prowadzonych postepowan z oryginatem, a takze
do poswiadczania kserokopii dokumentéw wytworzonych w Urzedzie Gminy Krokowa za zgodno$¢
z oryginatem,

2) podpisywania decyzji administracyjnych, postanowien , zaswiadczen iinnych pism oraz ich przesylanie
za pomoca §rodkéw komunikacji elektroniczne;,

3) podpisywania decyzji podatkéw i optat lokalnych, a takze decyzji administracyjnych w indywidualnych
sprawach z zakresu administracji publicznej nalezacych do zakresu dziatania kierowanego przez Pana
Referatu,

4) stwierdzania prawomocnosci 1 ostatecznosci rozstrzygnie¢ (decyzji, postanowien) wydawanych przez
Wojta Gminy lub z Jego upowaznienia,

5) stwierdzania wtasnorgczno$ci podpisow,
6) prowadzenia spraw zwigzanych z biezagcym funkcjonowaniem Urz¢du Gminy i warunkow jego dziatania,

7) przyjmowanie obywateli w sprawach skarg 1wnioskow dotyczacych pracy Urzedu ijednostek
organizacyjnych gminy w czasie nieobecnosci Wojta,

8) sprawowania ogolnego nadzoru nad prawidtowym wykonywaniem przez pracownikow Urzedu czynnosci
kancelaryjnych,

9) podpisywania:
- pism do kierownikéw jednostek podlegtych i jednostek pomocniczych gminy,

- podpisywania faktur irachunkéw pod wzglgdem merytorycznym, gospodarnosci, legalnosci
1 celowosci,

- projektow uchwat kierowanych pod obrady Rady Gminy z zakresu nadzorowanych spraw,
- kart urlopowych,
- delegacji stuzbowych.

§ 2. Upowazniam Pana Krzysztofa Roctawskiego Sekretarza Gminy do podpisywania pism objetych
zakresem dziatania Urzedu oraz podpisywania innej korespondencji oraz dokumentéw, ktore wynikaja
z realizacji decyzji organoéw gminy.

§ 3. Upowazniam Pana Krzysztofa Roctawskiego Sekretarza Gminy do skladania jednoosobowo
oswiadczen woli w imieniu Gminy w sprawach zawierania umoéw o §wiadczenie ustug, realizacje inwestycji,
wynikajacych z zamowien publicznych.

§ 4. Upowaznienie to obowigzuje takze w czasie jakiejkolwiek nieobecnosci Wojta Gminy Krokowa

§ 5. Upowaznienie wazne jest do odwotania oraz nie dtuzej niz do czasu zaprzestania petnienia funkcji
Sekretarza Gminy.
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§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Wéjt Gminy Krokowa

Adam Sliwicki
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