UCHWALA NR 111/18/2018
RADY GMINY KROKOWA

z dnia 19 grudnia 2018 r.

w sprawie utworzenia samorzadowej jednostki organizacyjnej pod nazwa Centrum Uslug Wspélnych
Gminy Krokowa oraz nadania jej statutu.

Na podstawie art. 9 ust. 1, art. 10a pkt 1, art. 10b ust 112, art. 18 ust. 2 pkt 9 lit. h ustawy z dnia 8 marca
1990 r. o samorzadzie gminnym ( tekst jednolity: Dz. U. z 2018 r. poz. 994 ze zm.) oraz art. 53 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst jednolity: Dz. U.z 2017, poz. 2077 ze zm. Rada Gminy
Krokowa uchwala co nastepuje:

§ 1. 1. Z dniem 01.01.2019 r. tworzy si¢ jednostk¢ budzetowa pod nazwg ,,Centrum Ustug Wspdlnych
Gminy Krokowa” z siedzibg w Krokowej przy ul. Zamkowej 1, zwane dalej CUW.

2. CUW prowadzi gospodarke finansowa wedtug zasad okreslonych w ustawie o finansach publicznych.

§ 2. 1. Przedmiotem dzialalno$ci CUW jest prowadzenie wspolnej obstugi administracyjnej, finansowej
i organizacyjnej niektéorych gminnych jednostek organizacyjnych, dla ktorych organem prowadzacym jest
Gmina Krokowa.

2. CUW jest jednostka obstugujaca nastepujace obstugiwane jednostki organizacyjne Gminy:
1) Szkote Podstawowg im. kadm. Wt. Steyera w Krokowej;
2) Szkote Podstawowa im. K. Makuszynskiego w Wierzchucinie;
3) Szkote¢ Podstawowa im. F. Ceynowy w Stawoszynie;
4) Szkote Podstawowa im. J. Korczaka w Zarnowcu;
5) Szkote Podstawowg im. J. Drzezdzona w Lubocinie;
6) Publiczne Przedszkole w Krokowej wraz z Oddziatem Zamiejscowym w Wierzchucinie.

3.Z dniem 01.03.2019 r. wprowadza si¢ wspdlna obstuge administracyjna, finansowa oraz organizacyjna
Publicznego Ztobka nr 2 w Wierzchucinie.

§ 2. CUW wyposaza si¢ w sktadniki mienia niezbgdne do prowadzenia dziatalnosci.

§ 3. 1. Dzialania Centrum Uslug Wspoélnych (CUW) w zakresie obstugi administracyjnej
organizacyjnej jednostek organizacyjnych Gminy obejmuja:.

1) pomoc przy organizacji zamowien publicznych w trybie ustawy zdnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych, a w przypadku zamdwien publicznych o duzej wartosci organizacje wspolnych
zamoOwien publicznych dla wszystkich jednostek obstugiwanych;

2) prowadzenie sprawozdawczo$ci statystycznej jednostek obstugiwanych w zakresie obowigzkow
powierzonych jednostce obstugujace;;

3) prowadzenie i koordynowanie dziatan dotyczacych informacji oswiatowej;

4) wsparcie jednostek obstugiwanych w zakresie wybranych spraw realizowanych przez jednostki
obstugiwane;

5)realizacj¢ innych zadan zleconych przez organy Gminy Krokowa, do prowadzenia przez jednostke
obstugujaca.

2. Dzialania jednostki obslugujacej CUW w zakresie obstugi finansowej obejmuja:
1) sprawy z zakresu rachunkowosci i sprawozdawczosci w catosci,
2) zapewnienie realizacji zadan gtéwnego ksiegowego jednostki obstugiwanej;

3) prowadzenie obstugi finansowo — ksiggowej jednostek obstlugiwanych na zasadach okreslonych w ustawie
o finansach  publicznych  oraz ~ wustawie = o rachunkowosci,  obejmujacej  ogdt  zadan
z zakresu gospodarki finansowej oraz rachunkowos$ci i sprawozdawczo$ci, dokonywaniu rozliczen
finansowych obejmujacych obstuge jednostek obstugiwanych poprzez dokonywanie ptatnosci;
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4) przeprowadzanie inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych, rozliczanie inwentaryzacji przeprowadzonej
w formie spisu z natury oraz ujecie wyniku inwentaryzacji w ksiggach rachunkowych;

5) sporzadzanie zbiorczych list wynagrodzen, zasitkow chorobowych i zasitkow z ubezpieczenia spotecznego
pracownikdéw jednostek obstugiwanych;

6) dokonywanie wyptat wynagrodzen oraz naliczanie i odprowadzanie zwigzanych z tym §wiadczen na rzecz
Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych, Urzedu Skarbowego, itp.;

7) ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wynagrodzeniu;
8) prowadzenie obstugi finansowo — ksiggowej funduszu socjalnego jednostek obstlugiwanych;
9) prowadzenie rozliczen VAT;

10) pomoc kierownikowi jednostki obstugiwanej przy opracowaniu planéw finansowych tej jednostki wraz ze
zmianami;

11) opracowanie analiz i informacji o sytuacji finansowej jednostki obstugiwane;j i realizacji budzetu;

12) gromadzenie, przechowywanie iarchiwizowanie = dokumentéow  finansowo —  ksiggowych
i innych objetych obsluga zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

3. Jednostka obstugujaca zapewnia obstuge prawng obslugiwanych jednostek polegajaca na weryfikacji
zgodnosci z prawem caloksztaltu dziatalnosci jednostek obstugiwanych.

§ 4. 1. Nadaje sie Statut ,,Centrum Ustug Wspolnych Gminy Krokowa” o tresci, jak w zataczniku do
niniejszej uchwaty.

2. Statut ,,Centrum Ustug Wspoélnej Gminy Krokowa ,, okresla zakres wspolnej obstugi oraz wykaz
jednostek obstugiwanych, ktory stanowi zalacznik do statutu.

§ 5. Wykonanie uchwaty powierza si¢ Wojtowi Gminy Krokowa.

§ 6. Uchwala wchodzi w zycie z dniem podjgcia, z mocg obowigzujaca od dnia 01.01.2019r.

Przewodniczacy Rady Gminy

Marek Krzebietke
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Zatacznik do uchwaty Nr I11/18/2018
Rady Gminy Krokowa
z dnia 19 grudnia 2018 r.

Statut
Centrum Uslug Wspdélnych Gminy Krokowa

§ 1. Centrum Ustug Wspolnych Gminy Krokowa (CUW) jest jednostka organizacyjna Gminy Krokowa
dzialajaca w formie jednostki budzetowe;.

2. Siedziba CUW miesci si¢ w Krokowej przy ul. Zamkowej 1.
§ 2. CUW dziala w szczeg6lnosci na podstawie:
1) ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2018 r. poz. 994 ze zm.);
2) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 2077 ze zm.) ;
3) ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2018 r. poz. 395);
4) niniejszego statutu.

§ 3. 1. CUW zapewnia wspolng obstuge administracyjng, finansows i organizacyjng jednostkom, o ktorych
mowa wart. 10a pkt 1 ustawy o samorzadzie gminnym, prowadzac sprawy z zakresu rachunkowos$ci
i sprawozdawczo$ci w catosci.

2.CUW prowadzi obstlugg, o ktéorej mowa wust. 1, nie naruszajagc postanowien art. 10c ustawy
o samorzadzie gminnym.

§ 4. 1. CUW jako jednostka budzetowa Gminy, prowadzi gospodarke finansowg na zasadach okreslonych
w ustawie o finansach publicznych, ustawie o rachunkowos$ci oraz przepisach wykonawczych dotyczacych
jednostek budzetowych.

2. Za prawidtowg gospodarke finansowa, o ktorej mowa w ust. 1 odpowiedzialno$¢ ponosi Dyrektor CUW.

3. Podstawa gospodarki finansowej CUW jest roczny plan finansowy ujety w budzecie Gminy uchwalonym
przez Rade Gminy Krokowa.

4. Ksiegowos¢ CUW jest prowadzona na zasadach przewidzianych dla jednostek budzetowych.
5. CUW realizuje swoje zadania przy pomocy glownego ksiggowego i pozostatych pracownikow.
§ 5. 1. Dzialania CUW w zakresie obstugi administracyjnej i organizacyjnej obejmuja:

1) pomoc przy organizacji zamowien publicznych w trybie ustawy zdnia 29 stycznia 2004 roku Prawo
zamowien publicznych, a w przypadku zamdéwien publicznych o duzej wartosci organizacje wspolnych
zamowien publicznych dla wszystkich jednostek obstugiwanych;

2) prowadzenie sprawozdawczo$ci statystycznej jednostek obstugiwanych w zakresie obowigzkow
powierzonych jednostce obstugujace;;

3) prowadzenie i koordynowanie dziatan dotyczacych informacji oswiatowej;

4) wsparcie jednostek obstugiwanych w zakresie wybranych spraw realizowanych przez jednostki
obstugiwane;

5) realizacj¢ innych zadan zleconych przez organy Gminy Krokowa, do prowadzenia przez jednostke
obstugujaca.

2. Dzialania CUW w zakresie obstugi finansowej obejmuja:
1) sprawy z zakresu rachunkowosci i sprawozdawczo$ci w cato$ci:
2) zapewnienie realizacji zadan gtéwnego ksiegowego jednostki obstugiwanej;

3) prowadzenie obstugi finansowo — ksiegowej jednostek obslugiwanych na zasadach okreslonych
w ustawie o finansach publicznych oraz w ustawie o rachunkowosci, obejmujacej ogét zadan z zakresu
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gospodarki finansowej oraz rachunkowos$ci i sprawozdawczosci, dokonywaniu rozliczen finansowych
obejmujacych obstuge jednostek obstugiwanych poprzez dokonywanie ptatnosci;

4) przeprowadzenie inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych, rozliczanie inwentaryzacji przeprowadzonej
w formie spisu z natury oraz ujecie wyniku inwentaryzacji w ksiegach rachunkowych;

5) sporzadzanie  zbiorczych  danych  list  wynagrodzen, zasitkbw  chorobowych i zasitkow
z ubezpieczenia spotecznego pracownikow jednostek obstugiwanych;

6) dokonywanie wyptat wynagrodzen oraz naliczanie iodprowadzanie zwigzanych ztym $wiadczen
obligatoryjnych na rzecz ZUS, US, itp., rozliczanie S$redniego wynagrodzenia nauczycieli zgodnie
z art. 30a Karty Nauczyciela;

7) ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wynagrodzeniu;
8) prowadzenie obstugi finansowo — ksiggowej funduszu socjalnego jednostek obstlugiwanych;
9) prowadzenie rozliczen VAT;

10) pomoc kierownikowi jednostki obstugiwanej przy opracowaniu planow finansowych tej jednostki wraz ze
zmianami;

11) opracowanie analiz i informacji o sytuacji finansowej jednostki obstugiwane;j i realizacji budzetu;

12) gromadzenie, przechowywanie i archiwizowanie dokumentéw finansowo — ksiggowych i innych objetych
obshuga zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

3. CUW zapewnia obstuge prawng obstugiwanych jednostek polegajacej na weryfikacji zgodnosci
z prawem dziatalnos$ci jednostek obstugiwanych.

§ 6. 1. Pracami CUW kieruje Dyrektor.
2. Dyrektor zarzadza i reprezentuje CUW na zewnatrz.
3. Dyrektora CUW zatrudnia i zwalnia Wéjt Gminy Krokowa.

4. Dyrektor CUW jest kierownikiem zaktadu pracy w rozumieniu przepisoéw Kodeksu pracy i wykonuje
wszystkie czynno$ci wynikajace ze stosunku pracy wobec pracownikow CUW.

§ 7. Szczegdtowy organizacje 1 zasady funkcjonowania CUW okresla regulamin organizacyjny opracowany
przez Dyrektora CUW.

§ 8. Zmian w statucie dokonuje si¢ w trybie wlasciwym do jego uchwalenia.
§ 9. CUW uzywa pieczeci podtuznej o tresci Centrum Ustlug Wspolnych Gminy Krokowa.
Zakacznik do Statutu Centrum Ustug Wspdlnych Gminy Krokowa
Wykaz jednostek obstugiwanych przez Centrum Uslug Wspolnej Gminy Krokowa:

1) Szkota Podstawowa im. kadm. Wi. Steyera w Krokowej, 84-110 Krokowa, ul. Szkolna 6;
2) Szkota Podstawowa im. K. Makuszynskiego w Wierzchucinie, 84-113 Wierzchucino, ul. Szkolna 22;
3) Szkota Podstawowa im. F. Ceynowy w Stawoszynie, 84-110 Stawoszyno ul. F. Ceynowy 24;
4) Szkota Podstawowa im. J. Korczaka w Zarnowcu, 84-110 Zarnowiec, ul. Szkolna 2;
5) Szkota Podstawowa im. J. Drzezdzona w Lubocinie, 84-110 Lubocino 10;

6) Publiczne Przedszkole w Krokowej wraz z Oddzialem Zamiejscowym w Wierzchucinie, 84-110 Krokowa,
ul. Szkolna 6;

7) Publiczny Ztobek nr 2 w Wierzchucinie, 84-113 Wierzchucino, ul. Szkolna 22 — z dniem 01.03.2019 .
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Uzasadnienie

Zgodnie z art. 10a pkt 1 ustawy o samorzadzie gminnym gmina moze zapewni¢ wspolng obstuge,
w szczegolnosci  administracyjng, finansowa i organizacyjng jednostkom organizacyjnym Gminy.
W zwiazku z tym tworzy si¢ z dniem 1 stycznia 2019 r. Centrum Ustug Wspo6lnych Gminy Krokowa w celu
konsolidacji dziatan jednostek budzetowych Gminy Krokowa w zakresie finansow, sprawozdawczosci, ptac,
zaopatrzenia oraz wsparcia prawnego.

Centrum Ustug Wspdlnych Gminy Krokowa z dniem 1 stycznia 2019 r. rozpocznie obstuge 6 jednostek
oswiatowych, natomiast od 01.03.2019 r. obstugg ztobka m.in. w zakresie:

1.prowadzenia rachunkowosci jednostek obstugiwanych,

2.sprawozdawczosci finansowej, budzetowej i statystycznej jednostek obstugiwanych,
3.prowadzenia rozliczen z Urzgdem Skarbowym, ZUS i innymi instytucjami,

4.prowadzenia spraw ptacowych pracownikow jednostek obstlugiwanych wskazanych w uchwale,
5.ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wynagrodzeniu,

6.pomoc przy organizacji zamoéwien publicznych,

7.prowadzenia obstugi prawnej jednostek obstlugiwanych.

Sprawy kadrowe pozostang w jednostkach obshugiwanych.

Docelowo w Centrum Uslug Wspdlnych planuje si¢ wiaczenie wspodlnej obstugi administracyjno —
finansowej Gminnej Biblioteki Publicznej w Krokowej. Zgodnie z obowigzujacymi przepisami CUW moze
rowniez prowadzi¢ wspolng obsluge Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej oraz Krokowskiego Centrum
Kultury. Powierzenie wspoélnej obslugi w CUW instytucjom kultury wymaga zgloszenia tego zamiaru
Wojtowi Gminy przez dyrektora tej instytucji. Wowczas wspdlng obstuge realizuje si¢ na podstawie
porozumienia kierownikéw jednostki obstugujacej i jednostki obstugiwane;.

Pracownicy wykonujacy czynno$ci z zakresu finansow, sprawozdawczosci i ptac w szkotach stang si¢
pracownikami Centrum na podstawie art. 22 ustawy o pracownikach samorzadowych, nie tracgc na
wysokos$ci dotychczas otrzymywanych wynagrodzen.

Efektem dodanym utworzenia Centrum Ustug Wspdlnych bedzie szereg korzysci zarowno po stronie
jednostek obstugiwanych, pracownikéw zatrudnionych w CUW oraz Gminy jako catosci. Przekazanie
zadan z zakresu finanséw, rachunkowo$ci i sprawozdawczosci do Centrum umozliwi dyrektorom
wygospodarowanie wigcej czasu na zarzadzanie jednostka. Z kolei CUW bedzie wydajniej pracowato
z uwagi na prace w wigkszym zespole, co stworzy mozliwos¢ wymiany do§wiadczen, uzupetniania wiedzy.
Zniknie problem trudnosci zujednoliceniem procedur czy zastepowalnosci pracownikow w przypadku
dhuzszej nieobecnosci z powodu choroby badz wykorzystania urlopow wypoczynkowych. Pojawi si¢
mozliwos¢ poglebiania wiedzy pracownikow CUW poprzez uczestnictwo w szkoleniach dostosowanych do
ich zakresOw czynnosci i specjalizacji pracownikow w wybranych obszarach.

Z punktu widzenia Gminy jako organu prowadzacego poprawie ulegnie jakos¢ pracy oraz bezposredni
dostgp do informacji organu prowadzacego. Powstanie centrum kompetencyjne skupiajace osoby
posiadajace specjalistyczng wiedzg.

Powotanie Centrum Ustug Wspolnych Gminy Krokowa poprawi jakos¢ obstugi i zarzadzania
jednostkami obstugiwanymi, dla ktorych organem prowadzacym jest Gmina Krokowa.
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